Am»%% Comissao de
’ Assisténcia Judiciaria

SAO PAULO

Tutorial da triagem digital via site-intranet
Subsecao

Quando o assistido acabar o procedimento das informacdes da
triagem. A subsecado ira receber esses dados via intranet, o caminho
seria: Home, Assisténcia Judiciaria e triagem.

Home P Acsisténcia Judicana p Triagem | #2720

Triagem - Menu Principal

TRIAGENS - RECEBIDAS

Temos alguns itens nessa pagina: Triagem — Recebidas, Triagens- Em
Analise e Triagens — Finalizadas. Quando tiver alguma triagem
realizada pelo o assistido o colaborador fara o primeiro passo que é ir
em receber e enviar ao plantonista.

TRIAGENS - RECEBIDAS

RECEBER E ENVIAR PLANTONISTA
Relagdo das Triagens cadastradas via site OAB SP para envio de andlise de Plantonista e juntada de documentos formato PDF
(RG,CPF, Comprov. Residéncia, etc...).

ANALISAR RETORNO PLANTONISTA ﬂ
Relagdo das Triagens com retorno de analise doa) Plantonista.

ANALTISAR RETORNO PRESIDENTE CAJ
Relagdo das Triagens com retorno de analise do(a) Presidente da CAJ (23 instancia).

AMALISAR RETORNO PRESIDENTE SUBSECAO
Relagdo das Triagens com retorno de andlise do(a) Presidente da Subsecdo (32 instancia).

TRIAGENS - EM ANALISE

TRIAGENS EM ANALISE
Relagdo das Triagens enviadas para analise do(a) Plantonista, Presidente da CAJ (22 instdncia) e Presidente da Subsecdo (33
instancia).

I TRIAGENS - FINALIZADAS

[5 [RIAGENS FINAIIZADAS 38]
Relagdo das Triagens finalizadas com opgdo de reimpressdo dos Termos de Densgagdo de Atendimento e da Avaliagdo da
situagdo Econdmico-Financeira/Triagem Juridica.
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Clicamos.

"a) RECEBER E ENVIAR PLANTONISTA
Relagdo das Triagens cadastradas via site OAB SP para envio de andlise de Plantonista e juntada de documentos formato PDF
(RG,CPF, Comprov. Residéncia, etc...).

E aparecerao algumas informacdes basicas e clicamos em ver triagem.

M? Protocolo Mome Assistido(a) N de CPF

08/12/2023 C} Isabela Elisa C Wer Tnagem

Abrira algumas informacdes: Podemos ver o processo da triagem em
PDF, temos a data do plantao, horario do plantao e se for por video
chamada podemos inserir o link do video criado por qualquer
plataforma.

Triagem - Dados

Dados da Triagem
Protocolo: CAISP7130507306 Data Registro: 08/12/2023

MNome Assistido(a): Isabela Elisa Carolina Moura

Ver Protocolo de Triagem
do(a) Assistido{a):

Dados para agendamento Plantonista

Informe a data: &)

Informe o hordrio: : &)

Informe o link da video chamada: |

(€) Requerido

Documentos para Anexar

ORG () Comprovante de Bens

) cpF () Comprovante de Endereco

) Comprovante de Renda () Outros

formato permitido: pdf, tamanho maximo: 200 kb.

I Inserir na tabela I

E necessario pelo menos inserir um documento para darmos

prosseguimento.
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Na parte da documentacao é necessario anexar pelo menos um
documento como esta no exemplo, mas sempre buscar anexar todos
os documentos necessarios para triagem.

Documentos para Anexar

() Comprovante de Bens
) cPF () comprovante de Endereco

O Comprovante de Renda () Outros

formato permitido: pdf, tamanho maximo: 200 kb.

Inserir na tabela

Tabela de Documentos

Documento Ler Excluir

RG.pdf @ >

[¥] Todos os documentes foram anexados? Caso positivo, marque esta opcio. I Gravar Documentos |

Apods anexar os documentos do assistido é soé clicar em gravar
documentos. Aparecera uma mensagem de confirmacgao sobre os
documentos.

Mensagermn da pagina da web x
o Confirma os documentos e designacdo de Plantonista?
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E indicara para ir a selecdao do plantonista.

Plantonista

Enviar Triagem para analise?

Insira a OAB do advogado plantonista.

Realize a consulta

@ No e Tipo de Inscricdo

NP Inscrigio: | |

Tipo Inscrigdo: | Definitivo

Pesquisar || Voltar |

A ' DO

CPF Nomers de Inscricdo Tipe de Inscricac
2 Definitivo

276.5

Cligue em nomear.

O advogado serd nomeado e se encerra a primeira parte da subsecao.
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Triagem - Menu Principal

TRIAGENS - RECEBIDAS

@ RECEBER E ENVIAR PLANTONISTA

Relacdo das Triagens cadastradas via site OAB SF para envio de analise de Plantonista e juntada de documentos formate PDF
(RG,CPF, Comprov. Residéncia, etc...).

@ ANALISAR RETORNO PLANTONISTA E
Relagdo das Triagens com retorno de analise do(a) Plantonista.

@ ANALISAR RETORMNO PRESIDENTE CAJ
Relagdo das Triagens com retorno de analise do(a) Presidente da CAJ (22 instdncia).

@ AMNAI ISAR RETORNO PRESIDENTE SUBSECAO
Relagdo das Triagens com retorno de analise do(a) Presidente da Subsegdo (32 instanca).

Quando do advogado plantonista termina a entrevista o resultado
estara em analisar retorno plantonista, a subsecao clicar na analisar,
ela conseguira ver as analises dos plantonistas feitas.

Triagem - Relacao de Triagens analisadas

R»Ia::_:ails:?ru N@ Protocolo Neme Assistido(a)

Plantonista Data Andlise | Resultado Triagem [T;':::j;:'.x
06/12/2023 CAl E 5| 561.203.548-37 fE TO5 0gf12/2023 | Deferiga Ver Documento
08/12/2023 CAl o 947.814.768-48 "0 0%| 08/12/2023 | Deferido Ver Documento

Abrimos alguma analise feita pelo plantonista, e conseguimos ver

protocolo, nome do assistido, nome do plantonista, conseguimos ver o
protocolo da triagem, etc.
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Triagem - Dados

Dados da Triagem

Protocolo: CAISP Data Registro: 06/12/2023
Nome Assistido{a): 5 s

Ver Protot_:ol_o de Triagem IE

dofa) Assistido(a):

Plantonista designado(a): A 1SS 12

Data agendamento: 06/12/2023 Hordrio: 12:00

Link wides chamada: https://oabsp-org-br.zoom.us/j/81965294847

Anexar outros docs

Tabela de Documentos

Documento Ler Excluir

RG.pdf &l >

‘
"

Resultado da Analise

Data Andlise: 06/12/2023
Verificagdoe Econdmica Alternativa: Desnecessarnia, pois as informagdes foram satisfatonia
I - Propositura Acdo Inicial: Divédrcio Consensual

II - Apresentacdo de Defesa:

N® Processo: ———
Resultado Andlise: [Deferido)
& Observacdo Resultado Andlise:

Deferido

Aqui se o colaborador escolher sim permite que a analise e os dados

assinalados sejam alterados, podera manter o protocolo ao
plantonista designado ou nomear uma nova inscricao para analise.

Retriagem

Ver Protocolo de Triagem * complemento de dados pelo(a)
Plantonista:

Métricas: Ver grafico

Sera necessaria a retriagem?

Obs: A opgdo "Sim” permite que a andlise € os dados = =
assinalados sefam alterados. Poderd ainda, manter o Protocalo L_15im [/ Ndo
z0(3,) Plantonists designado(s) ou nomear uma nova inscrigdo
para analise.

Pode deixar o mesmo plantonista ou pode ser escolhido outro
plantonista.

Plantonista

Manter o{a) mesmo(a) Plantonista? ) 5im ) Nio
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Plantonista

Manter o{a) mesmo(a) Plantonista? (Jsim (@ NEo

Deseja inserir novos dados de Agendamento? Obs: manter os campos em branco, caso NAO necessario.

Informe a data:
|

Informe o horario:

Informe o link da video chamada:

Documentos para Anexar

() Com provante de Bens

) cpF () comprovante de Endereco

() Comprovante de Renda () Qutros

formato permitido: pdf, tamanho maximo: 200 kb.

| Inserir na tabela |

Anexar outros docs

Tabela de Documentos

Documento Ler Excluir

RG.pdf @ x>

Selecionar Plantonista

Enviar Retriagem para [

anslise? Ir para selegdo de Plantonista |

Se clicar em nao o colaborador terd que ir em avaliacao da situacao
para gerar a ficha de avaliacao.

Gerar Documento Anilise

Selecione o documento:

O} Avaliacdo da Situagdo Econdmico-Financeira/Triagem Juridica

Avaliacdo da situacao Econdomico-Financeiraf Triagem Juridica

Cligue para gerar o documento

(imprimir e colher & assinaturs do(a) Assistido(s)): Clique agui
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Aparecerd uma mensagem gerado com sucesso. E também abrird a
ficha com informacdes prestadas pelo assistido.

Ficha de avaliacdo - gerada com sucesso!
Favor, clique na acdo 'Abrir documento’ para impressado e colhimento da assinatura do(a)
Assistido(a).

Apos gera a ficha o colaborador precisa imprimir e pedir para o
assistido assinar e fazer a alimentacado no site da defensoria.

Quando for indeferido pelo plantonista o procedimento muda com
algumas informacdes adicionais para serem preenchidas conforme
abaixo.
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Retriagem

Ver Protocolo de Tnagem * complemento de dados pelofa) E
Plantonista:

Métricas: Wer grafico
Sera necessana a retriagem?

Ob=s: A opgdo "Sim” permite que & andlize e os dados — =
assinalados sejam alterados. Poderd ainda, manter o Protocolo L) simf|'® Nao I
ao(a) Plantonista designado(a) ou nomear uma nova inscrigio
para analise.

Preencher o Termo de Denegacdo de Atendimento

Matéra relacionada a
demanda solicitada:

Breve descricdo da medida pretendida:

Acdo de dissolucdo e liquidac&o de sociedadel
©
4
Razdes de denegagdo do atendimento:
Indeferido por situacdo econdmica superior ao limite permitido
©
P
Tipo: | Medida manifestamente incabivel w | (&)
Exposicdo sucinta e cara dos motivos de negativa de patrocinio:
©
I , | A
| |
Recurso (Sim/Ndo): § 5o Recorrer | @l
| |

Gravar Denegacdo Atendimento |

Na ultima situacdo temos: Recorrer ou ndo recorrer.

(Selecione)
Recorrer
Mao Recorrer @

Se ele escolher nao recorrer, pede para o assistido e o plantonista
assinarem e arquiva-se o documento. Mas se o assistido quiser.
Recorrer clica no recorrer, pede para o assistido e o plantonista
assinarem e alimente o site da defensoria.
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OAB SP n° 21
Eu, M: agdo, declaro estar ciente da decisdo gque denegou o

atendimento de minha pretensfo é de
NAO RECORRER

M \rag

Quando o plantonista escolhe Pendente e/ou encaminhado para
analise da CAJ da Subsecao.

Resultado da Anélise

Obeferido \_JInd=ferido por pedide judiciziments impossivel

(ndefarida por situacic econdmica superior ac limitz permitid (®pzndzntz 2/ou 2ncaminhade para enalzz da CA) da Subsagic

Observago:

Test4

Quando houver Pendente sera posto em resultado.

Data Impressio doc

T A Assistidala) . . i le
Ragistro N? Protocolo MNome Assistido{a) Plantonista Data Andlise  Resultado Assistido(a)
Pendente
- efou

I , ADAUMIR ABRAD DOS encaminhade
11/12/2023 CAISP2316887252 MIGUEL VICENTE ARAGAD  947.814.765-43 SANTOS - DAB SP 1o 216825 11/12/2023 para andlise
dia CAJ da

Subsecio

=
m
<5

Documento

Abrira para ser enviado pelo colaborador o envio para comissao.
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Resultado da Anilise

Data Analise: 11/12/2023
Werificagdo Econdmica Alternativa: Desnecessaria, pois as informagdes foram satisfatdria
I - Propositura Agdo Inicial: Agdo de depdsito da lei 3866/94

II - Apresentacdo de Defesa:
M® Processo:

Resultado Andlise:

¢ Observagdo Resultado Analise:

Teste

SE | 0 TO

CPp Nomero de Inscricde Tipe de Inscrigda
1 L 1 Definitivo

O representante da comissao abrira na sua area restrita e a solicitacao
da pendencia sobre o assistido em questdao, o mesmo vai analisar
conforme a base de dados ja prestada.

Quando chegar na verificacao alternativa o responsavel podera indicar
direcionamentos sobre o caso do assistido em questao.
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Verificacio Econdmica Alematiea

4 Cazo entenda necessario, podera acessar informacces se ofa) Assistido(a) tem as seguintes relagtes abaixo:

Relacio com Instituictes Fimanceiras? Cligue aqui
Declara imposta de renda? Cligue agui
t sacinial de empresa? Cligue agui
Pomsui MEI? Cligue agui
Recebe Fecursas Publicos? Cligue agui

B oecrecesina, pok s vormagBes foram satidatzs
\_Raalirada a pesouisa, resultado que damonsira SRLECRD aoondimica o hipossuicinga
L Meoalizada a pescuisa, resuftads que demorsita skuaco eoondmica de MO hipossudid énda

':_: Roalimada o pescutsa, resuftado que damorsita & nicesskd s g6 solichacio oo infomraeies &0 documeies

Obgetia

Lo s i e et Acin de depdsitn oz l=i 3365/94 v
exisin g ksfo, selecione @ ditima :

aptan ‘Dhversos' e descreva mo
Cm ChEErVOnaes

| - Apresentar defesa: caso ndo c .
. ) ) . (Salecione) W
extsin g ksfo, selecione @ ditéma

aptan ‘Dhiversos’ e descreva mo

cmmpo chsorvoroes

W* do Prooessa:

Resultadn da Andlse

" ADaterido Andeferidn por padico judicialments imgpossiel

Lo Andetenidn por dtuaclo econdimica superion ac limite pemaitido b Pendente o encaminhado para andlks dodal Presidents da Subsecio

Ohsermcan
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TRIAGENS - FINALIZA

l ; TRIAGENS FINALIZADAS EH I
Relagao das Tniagens hinalizadas com opgdo de reimpressdo dos Termos de Denegacdo de Atendimento e da Avaliacdo da

situagdo Econdmico-Financeira/Triagem Juridica.

Aqui a subsecao consegue ver as triagens finalizadas e podem
imprimir se houver a necessidade a ficha da triagem feita
anteriormente. Temos o resultado da triagem e Doc. Analise.

Data Data Doc. Doc
Registro M© Protocolo | Nome Assistido(a) N® CPF Analisado por Andlise Resultado Ass(isgido Anélié o
= a
Indeferide por
silu;n;jn
[ il
11/12/2023 CAJSP6S L VICENTE & ag-7 e 22023 SetEe N Imprimic | Imprimic
limike
permitido
. A ELISA CAl Dos .
08/12/2023 CAJISRTI e 68-4 e 2/2023)] opererige | Imprimir | Imprimir
06/12/2023 CAISP41 R 48-3 e 2/2023]  Deferido Imprimir J| Imprimic
Indeferido por
Il - . [Ea I pedido o -
30/11/2023 R - CAISR 081 e azozall | Pl e | tmerimic | imprimic
impoasivel
23/11/2023 R - CAJSP {ROSA DIAS 458 B /20238 peteride | Imprimir | Imprimic
23/11/2023 R - CAISP 00-8 e /2023 peferide | Imprimir | Imprimir
09/11/2023 R - CAISP | ELOA GOMI 78-4 =] 1/2023] pererido || Imprimir | Imprimic
X Indeferido por
; _ VIRELLA FAT 1.0 . pedido L L
08/11/2023 R - CAISP 58-4 2023 Kmente | Imerimic | Imprimic
impoaaivel
Indeferido por
situacho
07/11/2023  CAISPS: ALANA, MO 98- = Ayz0z3l| scondmice N i || 1mprimi
limite
permitido
07/11/2023 CAISP21 ALANA MON 56-9 e 1/2023§  pererids || Imprimic || Imprimir
& CAROLINE ES
06/11/2023 CAISP3¢ = 68-0 "'n, | 1/2023) Dpeferide Imprimir | Imprimir
Indeferido por
. o TERESINH i AULE . pedida N .
06/11/2023 CAISP3E . 38-0 ; 1720230 1 o emimente | Imprimic | Imerimic
impoaaivel
1A DANIELA DOs
06/11/2023  CAISP2: " 880 ] /20230 pefedido | Imprimir f| Imprimir
01/11/2023 CAISP2E o MIRELLA b &E-8 [:352 1/2023] Deferida Imprimir Imprimir
FLAVIA CEC Dos
01/11/2023  CAISPSE e 08-1 o) .1/2023f1  pererign | Imprimir f| Imprimic
19/10/2023  CAJSPBE pema 87 e /2023 peferige || Imprimic | Imprimic

Triagem em Branco, geracdo de Triagem em branco destinada aos
Plantonistas para preenchimento junto aos Assistidos.
TRIAGENS - EM BRANCO

I:E} TRIAGEM GERAR
Geragdo de Triagem em brance destinados aos Plantonistas para preenchimento junto aos Assistidos.
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Dados basicos do assistido serdao requisitados.

Triagem - Gerar em Branco

Dados do(a) Assistido(a)

Localidade: Ca

Mome Assistido(a): |\."e | €
Data de Mascimento: ®

N® CPF: [1 |®

Mome da Mae: |Bru |@
Telefone de Contato: |(1 | &)

Endereco de e-mail: |ver | ®
(€] Requerido

Dados para agendamento Plantonista

Informe a data: ®)
Informe o hordrio: 10:00 |(&)

Informe o link da video chamada: | |

@ Requerido

Plantonista

Enviar Triagem para analise? | Ir para selecdo de Plantonista |

Apds sera necessario escolher o plantonista para o assistido.

Realize a consulta

(®) N® e Tipo de Inscricio

Mo Inscrigio: | |

Tipo Inscrigdo: | Definitivo W |

Triagem cadastrada sob o n? CAISP8786113127.

0 Para edicdo dos dados de agenda do(a) Plantonista e/ou inserir documentos do(a) Assistido
(a), por favor acesse o protocolo da lista 'Triagens em analise’ e selecione a opcdo da coluna
'Editar’.

As triagens em anadlise, em relacdo das Triagens enviadas para analise
do Plantonista, Presidente da CAJ (22 instancia) e Presidente da
Subsecao (32 instancia).
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TRIAGENS - EM ANALISE

% TRIAGENS EM ANALISE P
Relagdo das Triagens enviadas para analise do(a) Plantonista, Presidente da CAJ (22 instdncia) e Presidente da Subsegdo (32
instancia).

Podemos editar para uma nova triagem. Nesta parte vocé apenas esta
editando os dados de agendamento e link de audiéncia com o
Assistido.

Caso queira designar outro plantonista, vocé precisa ir a parte de
"Estornar", ai retorna a Triagem para designar outro Plantonista.
Lembrando que o estorno so é possivel para quando a Triagem esta na
12 instancia (Plantonista), se ela estiver com o Presidente da CAJ ou
Subsecao, precisa continuar até o final.

AL 205

12/12/2023| CA :E& NA 1.0 e 12/12/2023 Ver Editar Estornar Sim
21

Triagem - Dados

Dados da Triagem

Protocolo: CAISP2369287837 Data Registro: 23/11/2023
Nome Assistido(a): teste

Ver Protocolo de Triagem ¥
do(a) Assistido(a):

Dados para agendamento Plantonista
ndo inf. @

Informe o heorario: nao inf. (€

Informe a data:

Informe o link da video chamada: ndo inf.

@ Requerido

Anexar outros docs

Tabela de Documentos

Documento Ler Excluir

RG.pdf @ x
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Para editar a documentacdo do assistido é em triagem em analise,

clicar em editar.

Home B Assisténcia Judicaria b Triagem

| #2720

(3 Voltar

Data

Registro

15/01/2024 CAJS

18/01/2024 CAlL

18/01/2024 CAJS

19/01/2024 CAJS

13/01/2024 CAISPE128

N® Protocolo MNome Assistido(a)

Plantonista

L0 DOS
5P o

L0 DoS
| SP o

L0 DoOS
5P no

io Dos
| SP o

--..—..hO DOS
5 - OAB SP no

Data
Nomeacgao

Plantonista

18/01/2024

18/01/2024

18/01/2024

18/01/2024

15/01/2024

Wer Doc.
Origem

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

Estornar

Estormar

Estornar

Estormar

Estornar

Estormar

I Triagem - Relacao de Triagens aguardando analise

Sim/Nao
Gerado
em
branco?

Com isso é possivel inserir a documentacado do assistido na triagem

feita em branco.
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Comissao de
Assisténcia Judiciaria

SAO PAULO
Triagem - Dados
Dados da Triagem
Protocolo: CAl Data Registro: 18/01/2024
Mome Assistido{a): A 3

Wer Protocolo de Triagem ROF
dofa) Assistido(a):

Dados para agendamento Plantonista

Informe a data: 19/01/2024 (€)
Informe o horério: 10:00 @
Inferme o link da video chamada: casc

(€) Requerido

Documentos para Anexar
(JRG () Comprovante de Bens
J cPF () Comprovante de Endereco
@] Comprovante de Renda () Qutros

formato permitido: pdf, tamanho maximo: 200 kb.

I | Inserir na tabela

Ap6s inserir, aparecerao os documentos para o advogado plantonista
na area restrita do mesmo.

Triagens finalizadas - Relacdo das Triagens finalizadas com opcao de
reimpressao dos Termos de Denegacdo de Atendimento e da
Avaliacdo da situacdo Economico-Financeira/Triagem Juridica.

No configurador a subsecao ird cadastrar o presidente da CAJ e as

endereco de e-mail e telefone da Vara: Criminal.

R: Anchieta, 35 — 20 - Sdo Paulo — SP — 01016-900 —
http://www.oabsp.org.br E-mail:
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gy, Comissao de
Assisténcia Judiciaria

R

SAO PAULO

CONFIGURADOR

% CONFIGURADOR

" Realize o cadastro do(a) Presidente da Comissdo de Assisténcia Judiciaria para que a Triagem seja direcionada na 22 instancia
de analise.

Triagem - Configurador
Cadastrar Cadastrar
Presidente CAJ Varas |

o INFORMACOES

1) Aqui ird cadastrar o{a) Presidente da CAJ para andlise das Triagens em 22 insténcia;
2) Deve ser umia) advogado(a) ATIVO pertencente a8 Subsecdo de CA

3) Este registro tera validade para o tnénio vigente,

Presidente da CAJ cadastrado(a)

 MNome [ Noinscricho |  Trignio [Bxcluir |
10 0 12 21 >
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